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1. MUC PiCH
Quy dinh trinh ty, ‘n(f)i dung cég bu’(’y(; va trach nhiém cta cac to chirc trong
thuc hién cac quy dinh vé viéc cap Cap Giay phép hop bdo (Nudc ngoai) - tai dia
phuong.
2. PHAM VI
- Thu tuc hanh chinh nay khong dugc lut giao cho dia phuong quy dinh hodc
quy dinh chi tiét.

- Co quan, t6 chirc nude ngoai tai Viét Nam, doan khach nudc ngoai tham Viét
Nam theo 161 moi cua cac co quan B, nganh dia phuong hodc co quan nha nudc
khéac cua Viét Nam c6 nhu ciu t6 chire hop bdo tai cac dia phuong khac ngoai Ha
Noi giri hd so dén Uy ban nhan dan cip tinh tinh it nhat 02 ngay lam viéc trude khi
tién hanh hop bao. Ddi véi co quan dai dién nude ngoai, don dé nghi dong giri Bo
Ngoai giao dé thong béo.

3. LIEU VIEN DAN

- Nghi dinh s6 88/2012/ND-CP ngay 23/10/2012 cta Chinh phu quy dinh vé
hoat dong thong tin, bao chi cua Bao chi nudc ngoai, co quan dai dién nudc ngoai,
t6 chire nudce ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 04/2014/TT-BTTTT ngay 19/3/2014 ciia B6 Thong tin va Truyén
thong quy dinh chi tiét va hudng dan thuc hién mot s6 diéu cia Nghi dinh s6
88/2012/ND-CP ngay 23/10/2012 ctia Chinh phii quy dinh vé hoat dong thong tin,
bao chi ciia Bdo chi nudc ngoai, co quan dai di€n nudc ngoai, t6 chirc nuée ngoai tai
Viét Nam;

- Luat Béo chi s6 103/2016/QH13.
4. PINH NGHIA/ VIET TAT

- BTTTT: B6 Théng tin va Truyén thong.

- S& TT va TT: S¢ Thong tin va Truyén thong.
- ND: Nghi dinh.

- TT: Thong tu

- CP: Chinh phu.

- TTHC: Thu tuc hanh chinh.

- QD: Quyét dinh.
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SO THONG QUY TRINH Ma higu: QT.BC 16

TIN VA ] , ’ ’
TRUYEN | Thi tuc Cho phép hop biao (Nudée

THONG ngoai) - dia phwong Ngay ban hanh:  .../...../2021

1.

NOI DUNG QUY TRINH

5.1

Co sé phap ly

- Nghi dinh s6 88/2012/ND-CP ngay 23/10/2012 cta Chinh phu quy dinh vé
hoat dong thong tin, bao chi cua Bao chi nudc ngoai, co quan dai dién nudc
ngoai, to chirc nudc ngoai tai Viét Nam;

- Thong tu s6 04/2014/TT-BTTTT ngay 19/3/2014 ctia Bo Thong tin va
Truyén thong quy dinh chi tiét va hudng dan thuc hién mot sb diéu cua Nghi
dinh s& 88/2012/ND-CP ngay 23/10/2012 cua Chinh pha quy dinh vé hoat
dong thong tin, bdo chi cia B4o chi nudc ngoai, co quan dai di¢n nudc ngoai,
t6 chirc nuée ngoai tai Viét Nam;

- Luat Béo chi s6 103/2016/QH13.

5.2

Thanh phin ho so Ban Ban sao
chinh

Pon dé nghi/théng bao hop bao (Mdu s6 02 — Phu luc,
Thong tw s6 04/2014/TT-BTTTT ngay 19/3/2014 cua X
Bo Thong tin va Truyeén thong)

Yéu cau hoic diéu kién dé thue hién TTHC

- Noi1 dung hop bao phai ding véi ndi dung da duge
co quan quan 1y nha nudc vé bao chi tra 151 chép
thuan, truong hop khong c6 van ban tra 161 thi phai
diung véi ndi dung da thong bdo vdi co quan quan ly
nha nudc vé béo chi.

- Noi dung hop bdo khong c6 thong tin quy dinh tai
cac khoan 1,2, 3,4, 5, 6,7, 8,9 Piéu 9 Luat Bao chi
s6 103/2016/QH13.

5.3

S6 lwong ho so

01 bo

5.4

Thoi gian xir ly

02 ngay ké tir ngay nhan day du hd so theo quy dinh

5.5

Noi tiép nhén va tra két qua

- Trung tam phyc vu hanh chinh c6ng tinh Hoa Binh;
- Hodc ndp qua Cong dich vu quoc gia/ Cong dich vu cong tinh Hoa Binh.

5.6

Lé¢ phi: Khong quy dinh
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5.7

Quy trinh xir ly cong viéc

Mé ti néi dung, trinh tw, dia diém, thoi gian tién hanh céng viéc; b phan hay cd

nhén nao phdi thwe hién va thue hién theo nhiing chi dén nao.

QUY TRINH XU LY CONG VIEC

TT Trinh tu Trach nhiém | Thoi gian | Biéu mau/Két qua
B1 | Nop HO so T6 chire, ¢4 | Gid hanh | Theo muc 5.2
nhan chinh
B2 | Tiép nhan hd so va ghi gidy | B6 phan mot | Gio hanh | BM 03.01 - Gidy
bién nhan, hen ngay clra chinh bién nhan
B3 | Chuyén hd so cho phong | Bo phan mot | 0,5ngay | BM 04.01 - Phiéu
chuyén mon clra theo ddi qué trinh
xur ly cong viéc
B4 | Phan cong xir 1y ho so Lanh dao Gio hanh
phong chinh
TTBCXB
B5 | Tham dinh hd so va kiém tra
cac ndi dung don dé nghi cap
phép hop bao theo hd so:
-Théng béo qua
- Truong hop hd so khong dap dién thoai hodac
tmg yéu cau, thong bao T6 Cong van phuc
churc, ca nhan néu r6 ly do. Chuyén vién dap, néu ré ly do
phong Théng | 01 ngay
tin, B&o chi, - Thong bao qua
- Truong hop hd so can giai | Xudt ban dién thoai hoac
trinh va bo sung thém, thong Cong van phtlc
bao cho T chirc, ca nhan. dap, néu r6 ly do
- Trudng hop, hd so dap tng
yéu cau, thuc hién budc tiép
theo.
B6 | Tham dinh cic lai cac nodi | Lanh dao,
dung xin cip phép hop bao | Chuyén vién
ciia to chuc d6i chiéu cac | phong Thong
quy dinh vé& Hop bao theo | tin, Béo chi,
Lugt  Bdo  chi  s6 | Xuatban
103/2016/QH13 va béo cao
Lanh dao phong
B7 | Xem xét, doc, kiém tra ndi | Chuyén vién Du thao To trinh
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dung, muc dich hop bao Phong va Gidy phép Hop
TTBCXB béo
B8 | Thyc hién xay dung T¢ trinh | Chuyén vién To trinh va Dy
va du thao Gidy phep bao Phong thao Gidy phép
cdo tham dinh va hd so, tai | TTBCXB Hop bao
liéu lién quan
B9 | Xem xét bao cao tham dinh, | Lanh dao 0,5ngay | Ky trinh du thao
hd so, tai liéu lién quan cua | Phong Gidy phép hot
chuyén vién Phong | TTBCXB dong in
TTBCXB
- Néu dong y: Ky trinh du
thao Gidy phép cua Chuyén
vién trinh
- Néu khong dong ¥: chuyén
lai B.8
B10 | Xem xét bdo céo tham dinh, | Lanh dao S& Ky duyét Giéy
hd so, tai liéu lién quan cua | Théng tin va phép hop bao
Lanh dao phong TTBCXB Truyén thong
- Néu dong ¥: Ky phé duyét
Gidy phép hop bao.
- Néu khoéng dong y: Phé y
kién va dé nghi Phong
TTBCXB xut ly theo cac
budc xur ly trudce
B11 | Tra két qua cho TH chic/ca | Trung tdm | Gio hanh | Gidy Phép hop
nhan PVHC cong | chinh béo theo quy dinh
o Phiéu theo doi qua trinh xu Iy cong viéc - BM 04.01 phai dwoc thuc hién
tai tung budc cong viéc cua muc 5.7
> | o Cdc buoc va trinh ti cong viéc co thé dwoc thay doi cho phit hop voi co
= cau té chire va viée phdan cong nhiém vu cu thé ciia méi co quan, té chirc
- thuoc hé thong hanh chinh nha nuwoc
e Téng thoi gian phdn bé cho cdc budc cong viéc khong viegt qud thoi gian
quy dinh hién hanh cua thu tuc nay.
6. BIEU MAU
TT | Md hiéu | Tén Biéu miu
1, - Mau dé nghi, Théng bao hop bao (Mdu don s6 02 - Ban hanh kém
theo Thong tw s6 04/2014/BTTTT ngay 19/03/2014 ciia B6 Théng
tin va Truyén théng)
2. | BM03.01 | Mau Gidy bién nhdn hé so
3. Gidy phép hop bdo

7. HO SO CAN LUU




TT Hob so luu

1. | Ho so xin phép hop bdo

2. | Gidy phép hop bdo ciia S¢ Théng tin va Truyén thong

3. | Gidy bién nhén hé so ciia Trung tam Phuc vu HC Céng tinh Hoa Binh

Ho so dwoe lweu tai don vi xir Iy chinh, triee tlep, thoi gian luu ... (cac don vi ty xac
dinh cu thé). Sau khi hét han, chuyén ho so xudng don vi heu triv ciia co quan va heu
trit theo quy dinh hién hanh.

Méu s6 02 - Ban hanh kém theo Thong tw so 04/2014/BTTTT ngay 19/03/2014
cia Bo Thong tin va Truyén thong.

TEN CO QUAN, TO
CHUC

......... , ngay ... thang ... ndm 20...

PON PE NGHI / THONG BAO HQP BAO

Kinh gUi: ..o
1. Tén co quan, t6 chtrc d& nghi/thong bao hop bao:
Dia chi:
Dién thoai: Fax:
Website: Email:
Dang hoat dong hop phép tai Viét Nam theo:
Gidy phép/Quyét dinh thanh 1ap sb: Cap ngay:
Co quan cép gidy phép:

S6 dang ky kinh doanh (néu c6):

2. Nguoi dai dién theo phéap luat cta co quan, té chic 1a nguoi chiu trach
nhiém hop béo:

Ho va tén:

Quéc tich:

Chtrc danh:

S6 CMND (hodc ho chiéu):
Noi cép:

Dia chi lién lac:

3. Tén co quan cha quan dén doan khach nudc ngoai dé nghi/thong béo hop
bao:




4. No6i dung hop bao:

5. Muc dich hop béo:

6. Ngay, gio hop bao:

7. Pja diém hop bao:

8. Thanh phan tham du hop bao:

9. Tén, chirc danh nguoi chu tri hop bao:

10. Céac hoat dong bén 1é (trung bay tai li€u, hién vat, phat tai li¢u, phat
qua...) néu co:

Chung t6i cam két tuan thu ddy du cac quy dinh phap luat hién hanh cua
Viét Nam./.

Nguot dai dién theo phap luat
cua co quan, to chue
(Ky tén, dong dau)
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